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MNOJIOKEHUE
00 apxXuBe MYHHUHIIAALHOr0 010/KeTHOro 00meodpa3oBaTeILHOIO
yupexaenusi «umuazus Nel-IlenTp nanuonansHoro obpazosanus» EMP PT

1. Ob6mme nosoxeuns

1.1. Jlns XpaHeHHs JOKYMEHTOB B 'HMHa3HH co3faerca apxuB. OCHOBaHHEM Ul OpraHM3aluu
apXuBa B MYHHLMIATEHOM OlomxeTHOM obmmeodpazoBatensHoM yupesiaenun «umuasus Nel-
[enTp HammonaneHoro obpazosanus» EMP PT (nanee — IN'mmuazus) ssnsercs DenepanbHblit
3ako ot 22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxusHOM siene B Poccuiickoii Deaepaiuuy.
1.2. N'mmnasust obecrieynBaeT COXPAHHOCTH, Y4eT, O0TOOp, YHNOPAJOHEHHE H HCIONb30BaHHE
JOKYMEHTOB CTPOro# OTHYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIAType Aei, YTBepiKIEHHOH AMPEKTOPOM
'aMHa3HH.
1.3. 3a yrpary H mnopuy JOKYMCHTOB apXxuBa [HMBHa3sMM [OKHOCTHBIE IIHIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIONMM 3aKOHOIATEIECTBOM.
1.4. M'nvHasns obecrieunBaeT apxXxuB He0OXOIHMBIM IOMEIICHHEM, 000pYI0BaHHEM.
1.5. JInuo, OTBETCTBEHHOE 32 apXMB, HA3HAYACTCA Ha JTY JO/DKHOCTE M ocBoDOMXjiaercs OT
JIOTKXHOCTH MPHKA30M AupeKTopa [ HMHa3HH.
1.6. KoHTpOnb 32 AeATEILHOCTHIO apXHBa oCylmecTs/sier aupexrop [amMuasun.

2.CocraB JOKYMEHTOB apXuBa
B apxus nocrynaior:
2.1. 3aKOHYECHHBIC MENONPOH3BOJACTBOM JOKYMEHTHI INOCTOAHHOTO XpaHEHHS, JOKYMEHTEI
BPEMEHHOI'O CPOKA XPAHEHHS, HeoOXOZMMEBIE B MPAKTHYECKOH  OATEJIBHOCTH M
JNOKYMEHTEI 10 THYHOMY cocTaBy I nMHaznu;
2.2, 3NEeKTPOHHBIC APXHBHBIC JOKYMEHTHI.

3. 3ajaun u QyHKUMH apXHBa
3.1.0cHOBHEIMH 3a/la4aMH ITHIIa, OTBETCTBEHHOIO 3a apXWB, ABIAIOTCA! - KOMILIEKTOBaHHE
JOKYMEHTAMH

- yuet, obecredeHHe COXPAaHHOCTH A0KYMEHTOB

- HCTIONB30BAHME JIOKYMEHTOB, XPaHIIIMXCH B apXHBE;

3.2. B coOTBETCTBMM C BO3JIOKESHHBIMH Ha HEro 3a/jadaMM JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB,
OCYIIECTRISCT CASAYOmHe QYHKIHA:

- €KEerogHO TPHHUMAET YNOPSAOYEHHBIC NOKYMEHTH! I'MMHA3HH, YUHTHIBAET H XpaHHT
JOKYMEHTHI B COOTBETCTBMH ¢ TPeOOBAHHAMH, YCTAHOBIEHHBIMH CIEIHATBHO YTIOTHOMOYCHHEIM
[IpaButenscTeoM Poccniickoii @ejepaunn GeeparbHpM OpraHoM HCIIOTHATENBHOH BIIACTH;

- COCTABMAET rOAOBBLIC PA3JeNibl OMUCEH el MOCTOSHHONO XpaHCHHSA H MO JIHYHOMY
cOCTaBy:

- OCYUICCTRISET y4eT ® obecneuHBaeT MONHYIO COXPAHHOCTH NPHHATHIX HA XpaHCHHE
aen;

- opranuzyer uHpOpMaNHOHHOe oOCHyKHBaHHe anMHHMCTpalMM [MMmHasau; -
OCYIIECTBIAET UCMOIB30BaHHE JOKYMEHTOB IO 3alipocaM OpraHM3aiMi M YaCTHBIX JIHIL, B TOM
YHCIE COLHAIBHO-IPABOBBIM 3alpocaM TPaXIAH; BEJCT y4YeT M aHaIH3 HCIOIb30BaHHA
JNOKYMEHTOR;



- B YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE BBIJIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPaBWIBHOCTH (OPMUPOBaHUS U OQGOPMIICHUS €T
nearoraMu, aIMUHUCTPALUEH, OKa3bIBAET METOANYECKYIO U MPAKTHYECKYIO IIOMOIIb B paboTe ¢
JIOKYMEHTaMHU;

- OKa3blBa€T METOJMYECKYI0 IIOMOILIb  JEJIIONPOU3BOAUTENI0 B  COCTaBICHUU
HOMEHKJIaTyphbl! Aen ['mMHazuu.

4. IIpaBa apxuBa
4.1. JIns BBINOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIO’KEHHBIX 33/1a4 M (PYHKIIMI apXUB UMEET MPaBo:

- KOHTPOJIUPOBATh  BBINIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX INMPaBHJ PabOThl C JTOKyMEHTaMU B
['umuazum.

- TpeboBaThb CBOEBPEMEHHON Iepeladyd B apXuB JOKYMEHTOB B YIOPSA0YEHHOM
COCTOSIHUH.

5. Ilopsiaok npuHATHS U CPOK aeiicTBuA [lonoxeHus
5.1. annoe IlonoxxeHue paccmMaTpuBaeTcs U NMpUHUMAaeTcs Ha oOieM coOpaHuu pabOTHUKOB
I'imHa3uM 1 yTBEpKaaeTcs MpUKa3oM pyKoBoauTens I MMHa3uu.
5.2. Hacrosimee IlonoxkeHue mpuHUMAETCSI HAa HEONMPENEICHHBIM CPOK M BCTYNAeT B CUIIY C
MOMEHTA €r0 YTBEPKICHUS.



